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A. Postup, ako pridat’ pouzivatela do kontaktov v prostredi MS
Outlook

1. Od odosielatela obdrzite podpisany e-mail.

2. Kliknete pravym tlac¢idlom na oznacenie mena resp. e-mailu a zvolite
,Pridat do kontaktov programu Outlook“.

E@ Kopirovat

Pridat’ medzi obllbené poloZky

!

Pridat’ do kontaktov programu Outlook
Otvorit okno Vlastnosti Qutlooku

Otvorit’ kartu kontaktu

3. V novom okne sa nam zobrazia kontaktné Udaje odosielatela spravy. V tomto
okne zvolite ,,Ulozit’.“

®Adresa

) .
(#)Narodeniny

UloZif Zrusit

4. Znovu sa vratite k povodnému e-mailu. Opat’ kliknete pravym tlac¢idlom na
oznacenie mena resp. e-mailu a teraz zvolite ,,Otvorit’ kartu kontaktu.

EE Kopirovat

Pridat’ medzi oblubené poloiky
\E_I+ Pridat’ do kontaktov programu Outlook

Otvorit’ okno Vlastnosti Outlooku

$ Otvorit kartu kontaktu
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5. Nasledne kliknete na ,,Outlook (Kontakty).

KONTAKT POZNAMKY ORGANIZACIA  CLENSTVO M
Kalendar Zobrazit zdroj

Naplanovat schédzu Outlook (Kontakty)

6. V menu ,Kontakt“ kliknete na ,,Certifikaty“.

=

Kontakt

Subor t B at text evizia L - COC t
e EL Ulozit a nowy - 2 Podrobnosti =l za! . N
QJ . = i (=% 2 W ' ‘:"/“@ ;‘ v
[25] Preposlat ~ 3 Certifikaty
JioZit’ a Odstranit’ mo N Vieobecné Elvs i Beldie  Adresar Kontrolovat  Vizitka Obrazc
Zavriet neNote Setky polia . End .
Akcie Zobrazit’ Komunikovat’ Mena MoZnosti

7. V sekcii ,,Certifikaty (digitalne identifikacie)“ sa zobrazi certifikat s menom
drzitela certifikatu. V pripade, ze tam bude viac certifikatov, jeden bude
oznaceny ako predvoleny.

a v 5
LChIEL Al VioZit  Forméatovat text  Revizia Q Prezradte, €o cheete robit...

& Uloit anovy & i =) E-ﬁ '

Qlﬁj & UloZit' a novy E =] Podrobnosti F‘ F &‘.}. 2 3= &
[235 Preposlat = g Certifikaty s Lfas] . v

UloZit' a Odstranit’ Vieobecné Evs ) E-mail Schodza Dalsie Adresar Kontre
T @OneNote Vietky polia - -

Akcie Zobrazit’ Komunikovat’ Mena

Program Outlook poufije pri odosiej
niektary z nasledovnych certifikatov,

vanej posty tomuto kontaktu
e maZete ziskat prijatim digitdlne podpisanej spravy od tohto kontaktu alebo imp

Certifikity (digitalne identifikicie)

8. V poslednom kroku si cez ,,Vlastnosti“ skontrolujte informacie o certifikate
(najma drzitela certifikatu, vydavajicu CA a platnost’ certifikatu).

# Vlastnosti certifikdtu X

Vseobecné Podrobnosti Centifikaénd cesta  Trust

R Informacie o ceriifikate

Tento certifikat sa bude pouzZival na nasledovné ucely:

= Chrdni e-mailové spravy

Vydany pre: Ing

Vydavatel: CA Disig R2I3 Certification Service

Platny od 26. 4. 2023 do 25. 4 2024
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B. Postup, ako odosleme Sifrovany e-mail v prostredi MS Outlook

1. Prijemca e-mailu musi byt’ pridany do zoznamu kontaktov a musi mat’
priradeny aspon jeden platny certifikat. Pozri postup na str. 1-2

2. Otvorite nové okno pre odoslanie emailu (napr. cez ,,Odpovedat* alebo
,Novy e-mail“). V hornom menu ,,Moznosti“ vyberieme ,,Zasifrovat™.

Sabor

e Pisma ~

otivy

. [D]Efekty
Motivy

Sprava

~ strany ~

VioZit MoZnosti Formatovat’ text
3 a0 A€
& — &
A€ | AT ()
Farba

Zobrazit’ polia Povolenie

Revizia  Q Prezradi

3. Kliknutim na ,,0doslat“ odosleme sifrovany e-mail.

4. Tlacidlo pre Sifrovanie si viete pridat’ aj do panelu s nastrojmi pre rychly
pristup. Kliknete pravym tlacidlom na niektoru polozku v paneli

a vyberieme:

Novy  Nové
:-mail polozky -

Tlacit’

UloZit' ako

v Odoslat alebo prijat vietky Cinky

ESET Q) Prezrad
<y [ Schadz
L_,| €

=2 (S0kam3i
*reposlat’ .
Ey Dalsie -

5. V novom okne nastavite v Oblasti vyberu prikazov ,,Karta moznosti“. V nej si

vyberiete ,,Zasifrovat

,0K :

Qutlook — moZnosti

Vseobecné

Poita

Kalendér

Ludia

Ulohy

Vyhladévanie

Jazyk

Spresnenie

Prisp&sobit’ pas s nastrajm
Panel s nastrojmi Rychly pristup
Doplnky

Centrum déveryhodnosti

166

E‘% Prispdsobenie panel, i Rychly pristup.
Oblast vjberu prikazov:(i

Karta Moznosti ~

FUVOTETITE pTE Spravy
Povolenie pre spravy
Povolenie pre spravy
Povolenie pre spravy
Povolenie pre spravy
Povolenie pre spravy
Povolenie pre spravy
Povolit aktualizovanie obsahu z lokal..

Pozadovat potvrdenie o doruceni
Pozadovat potvrdenie o precitani
Prehl'adavat motivy...

Priame odpovede pre

Prisposobit farby...

Prisposabit pisma...

Skryta

Sledovanie

Sprava — moZnosti..

UloZit' aktualny motiv...

UloZit odoslané polozky do tohto pri.,
UloZit odoslant poloZku do

Viac kédovani 4

—4

Pridat »>>

3 e

< Odstranit

FeilE it}

<]

Vlastné...
a Zasifrovat

i‘) Zdrzat dorucenie
Zobrazit polia Lo
Panel s nastrojmi Rychly pristup zobrazit' pod

pasom s nastrojmi

a kliknete na ,,Pridat“. Vyber potvrdite tlacidlom

Prisp&sobit’ panel s nastrojmi na rychly pristup:“
B Ulozit
€ Spat

5 Znova

A Predchadzajiica polozka
¥ Nasledujica polozka

& Rezim dotyku alebo mysi
A Zasifrovat’

Prisp6sobenia: | Obnovit ¥ |4

Importovat alebo exportovat ¥

oK
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6. Ikonka pre Sifrovanie bude v paneli s nastrojmi pre rychly pristup
Znazornena:

H

Sibor

|

PrilozZit’ Polozka programu Vizitka K

ﬁ =

Sprava

stbor - Outlook - v
Zahrnit
Od ~
Komu..
Odoslat
Kopia...
Predmet ‘éifrc\ran},’r e-mail

7. Pri odosielani e-mailu staci kliknut’ na ikonku a odoslete zasifrovany e-mail.

C. Postup, ako si pridate vas certifikat do e-mailového konta
v prostredi MS Outlook

Po instalacii certifikatu sa Standardne v operacnom systéme (pomocou sUboru
s priponou .p12 alebo .pfx) priradi certifikat ku kontu v MS Outlook.

1. Priradenie certifikatu vSak mozete vykonat aj manualne cez menu ,,Sabor“
a nasledne vyber ,,MoZnosti“.

Outlook — moZnosti

Vseobecne Fﬁ VEeobecné moZnosti prace s programom Outlook.
Posta “e

Kalendar Moznosti pouzivatelského rozhrania

Ludia v| Po wjbere zobrazit’ miniatirny panel s nastrojmi “

Ulohy v| Povolit’ Zivd ukazku

Vyhladavanie Styl obrazovkového komentara: | Zobrazovat popis funkcii v obraze
Jazyk Prispdsobenie osobnej képie balika Microsoft Office

Spresnenie

Meno pouZivatela:
Prisposobit pas 4 Inicilky: M

Panel s nastrojm VZdy pouZivat tieto hodnoty bez ohladu na prihlasenie do balika

Daoplnky Pozadie balika Office: | Bez pozadia 52

Centrum déveryhodnost Motiv balika Office: Farebny -

2. V novom okne vyberieme ,,Centrum doveryhodnosti“ a ,,Nastavenia centra
doveryhodnosti“.
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Ulahy Déveryhodné pocitatové systémy Microsoft

Vyhladavanie

Microsoft Outlook - Centrum doveryhodnosti
Jazyk
Centrum doveryhodnosti obsahuje nastavenia zabezpecenia a ochrany osobnych udajov.
Tieto nastavenia sliZia na zachovanie zabezpegenia poéitaca. Odporuéame, aby ste tieto
nastavenia nemen

Spresnenie - N -
Nastavenie centra doveryhodnosti...
Prisposobit’ pas s nastrojmi
Panel s nastrojmi Rychly pristup
Doplnky

Centrum déveryhodnosti

3. Nasledne vyberieme ,,Zabezpecenie e-mailu“ a nasledne ,,Nastavenia“:

Zentrum déveryhodnosti ? X

Déveryhodni vydavatelia Zakifrovang e-mail

MoZnosti ochrany osobnych tdajov ~ B
Q\E‘l Zagifrovat obsah a prilohy odosielanych sprav
1

Zabezpetenie e-mailu
P K odosielanym spravam pridat digitalny podpis

Spracovanie prilohy Pri adosielani podpisanych sprav odoslat’ podpisand spravu ako abycajny text
Automatické stahovanie VyZadovat potvrdenie S/MIME pre vietky spravy podpisané prostrednictvom S/MIME

Nastavenie makra Predvolené nastavenie: | Disig | | Nastavenia..

Programovy pristup
- v Digitalne identifikacie (certifikaty)

="| Digitalne identifikicie alebo certifikaty st dokumenty, ktoré slu: reukdzanie vasej totoZnosti pri elektronickych
transakeiach.

Publikovat v GZA... Import a export... Ziskat digitdlnu identifikaciu...

4. V novom okne klikneme na ,,Vybrat“ a zvolime podpisovy a podobne aj
Sifrovaci certifikat (Standardne rovnaky ako podpisovy). Nasledne este
oznacime moznost’ ,,S podpisanymi spravami odoslat’ tieto certifikaty“.

Zmena nastavenia zabezpecenia *

Predvolby nastavenia zabezpecenia

Mazov nastavenia zabezpedenia:

B

Format kryptografie: S/MIME

Predvolené nastavenie zabezpedenia pre tento format kryptograficke) spravy
Predvolené nastavenie zabezpecdenia pre vietky kryptografické spravy

Oznadenia zabezpedenia... Mové Odstranit’

Certifikdty a algoritmy

Podpisovy certifikat: d76a2f0f7519ae07d0000000000003 64 Wybrat...
Transformadny algoritmus: |SHA1 b
Sifrovaci certifikat: d76a2f0f7519ae07d0000000000003 64 Wybrat...
Sifrovaci algoritmus: AES (256-bit) ar

S podpisanymi spravami odoslat tieto certifikaty

5. Vsetky okna potvrdime ,,OK“.
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D. Odoslanie podpisaného e-mailu v prostredi MS Outlook

1.

Pre podpisanie e-mailu musime mat’ vydany a priradeny aspon jeden
certifikat pre vase e-mailové konto. Pozri postup na str. 4.

Otvorime nové okno pre odoslanie e-mailu (napr. cez ,,O0dpovedat’* alebo
,Novy email“). V hornom menu ,,Moznosti“ vyberieme ,,Podpisat’“.

Subor Sprava Viezit Moznosti Forméatovat text Revi

= a1 A«
I B rarby @ = @ ‘aZsifovat
[A]Pisma ~ - -

Motivy Farba Skiyta Od Povolenie o Podpisat
- Efek‘ty' strany ~ = "
Motivy Zobrazit’ polia Povolenie
Od~
Komu...
Odoslat’
Kopia..
Predmet Podpisany e-mail

Kliknutim na ,,Odoslat* odoslete podpisany e-mail.
Tlacidlo pre podpisanie e-mailu si viete pridat’ aj do panelu s nastrojmi pre

rychly pristup. Urobite to rovnako, ako ste si pridali rychly pristup pre
Sifrovanie.
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